Приложение № 1 к документации 

о проведении запроса предложений 

4. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Предложений.

    Образцы форм документов, включаемых в Предложение  (Форма  1)
4.1. Форма Предложения

Участники запроса предложений направляют заявку о подаче Предложения, оформленную на фирменном бланке организации по следующей форме:
 «_____»___________ 201_ года

№__________

Уважаемые господа!
Изучив извещение о проведении запроса предложений от (указывается дата размещения извещения), размещенное на сайте (указывается адрес сайта), Документацию о проведении запроса предложений, проект договора и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений

________________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу: 

__________________________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника запроса предложений)
предлагает заключить Договор на поставку товара / выполнение работ/оказание услуг (нужное подчеркнуть):

__________________________________________________________________________________
(наименование предмета закупки)
на условиях и в соответствии с Коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющей вместе с настоящим письмом Предложение. 

Настоящее Предложение имеет правовой статус публичной оферты и действует до «____»___________________ 20___ года. (срок оферты должен быть не менее 30 (тридцати) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений)
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Анкета Участника запроса предложений (форма 2) — на ____ л;

2. Коммерческое предложение (форма 3) — на ____ л;

3. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений установленным требования об итогах проведения запроса предложений - на ____ л.

4. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям об итогах проведения запроса предложений - на ____ л.;

5. Прочие документы - на ____л.

Иные документы в составе Предложения отсутствуют.

___________________________________    _______________           ______________________

   (должность уполномоченного лица,                                     (подпись)                             (фамилия, имя, отчество)
              подписавшего заявку)                             
                                                                М.П.

4.1.1. Инструкция по заполнению

1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2. Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3. Участник запроса предложений должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений.

4. Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче Предложения документов, определяющих суть технико-коммерческого Предложения Участника запроса предложений.

5. Письмо о подаче Предложения должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями Документации о проведении запроса предложений.

4.2.  Анкета Участника запроса предложений (форма 2)
Приложение ____
к письму о подаче Предложения

от «____»________ 201___ г. №_____

Анкета Участника запроса предложений*
	№
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений (заполняется Участником запроса предложений)

	1
	Полное наименование и адрес Участника запроса предложений 
	

	2
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	3
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	4
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	5
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКВЭД, ОКОПФ Участника запроса предложений
	

	6
	Юридический адрес
	

	7
	Почтовый адрес
	

	8
	Фактическое местонахождение
	

	9
	Филиалы: перечислить наименования, фактическое местонахождение и почтовые адреса
	

	10
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	11
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	12
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	13
	Адрес электронной почты
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


* - в случае если Участник запроса предложений привлекает других юридических лиц или индивидуальных предпринимателей к соисполнению Договора, такие формы заполняются на каждое привлекаемое юридическое или физическое лицо.

___________________________________    _______________  _________________________

(должность уполномоченного лица,                                       (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)

             подписавшего заявку)                     
М.П.

4.2. Инструкция по заполнению

1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче

Предложения, приложением к которому является данная анкета.

2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники запроса предложений должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

4.3.  Коммерческое предложение (форма 3)
Приложение ____
к письму о подаче Предложения

от «____»_______ 20__ г. №______

Коммерческое предложение
_________________________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
Коммерческое предложение должно соответствовать требованиям технического задания Документации о проведении запроса предложений (раздел 2).

В коммерческом предложении Участник запроса предложений необходимо описать: 

· перечень выполняемых работ, оказываемых услуг;
· стоимость выполняемых работ, оказываемых услуг;
· функциональные, технические, качественные характеристики товара;

· форма, сроки и порядок оплаты;

· место и сроки выполнения работ, оказания услуг;
· гарантийные обязательства;

прочие существенные условия Договора, предусмотренные в Документации о проведении запроса предложений.

___________________________________    _______________  _________________________

       (должность лица, подписавшего заявку)                     (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)
М.П.

      4.3.1. Инструкции по заполнению

1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данное  Коммерческое предложение.

2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Стоимость товаров, работ/услуг должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям разделов 2 Документации о проведении запроса предложений и проекта  Договора. 

4. Коммерческое предложение  будет служить основой для подготовки Договора.

4.4. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных    

       договоров (форма 4) 
Приложение ___ 

к письму о подаче Предложения

от «____»______ 20__ г. №_____

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров *
                ____________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
	№ п/п
	Сроки выполнения

(год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 

(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора

(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сведения о рекламациях по договору
	Цена договора, рублей

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО за 2016 год
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО за 2017 год
	

	
	ИТОГО за 2016-2017 годы
	


   * Аналогичные договоры с АО «ЦКБА» или с предприятиями, входящими в состав интегрированной структуры АО «Корпорация «Тактическое ракетное вооружение» Участник указывает  в форме 8  «Подтвержденная деловая репутация».
___________________________________    _______________      _________________________

(должность уполномоченного лица,                                       (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)

         подписавшего заявку)                     
М.П.

               4.4.1 Инструкция по заполнению

1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная справка.

2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 2 и 4 Документации о проведении запроса предложений.

4. Если цена аналогичного договора, указанного в справке является сведением, относящимся в соответствии с распорядительными документами участника, к коммерческой тайне, допускается указание цены с погрешностью до 2% от цены аналогичного договора.
5. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

6. Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, выполненные более чем на 70%, обязательно отмечая данный факт.

4.5  Информационное письмо о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений (форма 5)
Приложение ___ 

к письму о подаче Предложения

от «____»________ 20___ г. №________

Уважаемые господа!
При рассмотрении нашего Предложения просим учесть следующие сведения о наличии у (указывается наименование Участника запроса предложений) связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися (указывается кем являются эти лица, например: учредители, сотрудники, и т.д.) Заказчика (и/или Организатора запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений) а именно:

1. (указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность);

2. (указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность);
3. ……

___________________________________    _______________  _____________________________

(должность уполномоченного лица,                         (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)
 подписавшего заявку)                 ,                           

         М.П.
4.5.1 Инструкция по заполнению

1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данное Информационное письмо.

2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участник запроса предложений должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. 

В случае если, по мнению Участника запроса предложений, таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашего Предложения просим учесть, что у (указывается наименование Участника запроса предложений) НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений».

4. При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником запроса предложений и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы, непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений, может быть признано Закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений и повлечь отклонение заявки такого Участника.

4.6  Запрос на разъяснение положений документации о проведении  запроса         

       предложений (форма 6) 

Оформляется на бланке участника запроса ценовых котировок

(при наличии бланка организации)
Дата, исх. Номер







В отдел закупок            

Запрос на разъяснение положений документации о проведении

запроса предложений на право заключения договора на  _____________________________________________

наименование предмета закупки
Прошу Вас разъяснить следующие положения документации:

	№

п/п
	Раздел и пункт документации
	Ссылка на пункт документации о проведении запроса предложений, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации о проведении запроса предложений

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу:

________________________________________________________________________________

(почтовый адрес, телефон/факс и e-mail организации, направившей запрос)
С уважением,
___________________________________    _______________        ________________________
(должность уполномоченного лица,                         (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)

 подписавшего заявку)                           
4.8. Информация о подтвержденной деловой репутации (форма 8)
4.8.1 Форма «Подтвержденная деловая репутация»

____________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
	№ п/п
	Заказчик
	Предмет

договора
	№ и дата договора
	Сроки выполнения
	Сведения о рекламациях 
	Цена договора, рубли

	
	(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	
	(год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров - процент выполнения)
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


___________________________________    _______________  _________________________

       (должность лица, подписавшего заявку)                     (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)
4.8.2 Инструкция по заполнению

1. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная информация.

2. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и стоимость договоров, выполненных участником закупочной процедуры, по которым контрагентами являются общества, входящие в состав интегрированной структуры АО «Корпорация «Тактическое ракетное вооружение».

4. Если цена договора является сведением, относящимся в соответствии с распорядительными документами участника, к коммерческой тайне, допускается указание цены с погрешностью до 2% от цены исполненного договора.
5. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.
6. Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, выполненные не менее чем на 70%, обязательно отмечая данный факт.
�	 Вместо слов "Прочие документы - на _____ л." указываются все документы, включенные в состав заявки с указанием числа листов каждого.





